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Jak efektivné vyuzivat
Al na urad



Klicove zakladni funkce

#ucimerybafit

Plosné sjednotit
zaklady

Aktivovat lidi a vedouci
ke zméné

Vytvorit prostredi pro
dlouhodobou zmeénu

Al na drad

Digitalni technologie a uméla inteligence vyznamné méni
zplusob prace napfi¢ riznymi sektory. Moderni nastroje,

které oteviraji nové moZnosti spoluprace a efektivity, by ‘
nemély chybét ani ve vefejné spravé. Proto vznikl

bezplatny vzdélavaci program Al na Gfad, jehoZ cilem je

ukazat vam, jak Al bezpeéné zavést do své praxe.

CHCI VZDELANI PRO CELOU ORGANIZACI

Prilezitost k rozvoji digitalnich kompetenci

Pracujete-li ve statni sprivé, na krajském Gfadu, v méstské Utad vlady Ceské republiky a Microsoft pfipravily bezplatny

samospravé &i pro jinou vefejnou instituci, miZ
digitdIni kompetence své i swych kelegl promysi

do budoucna. VyuZijte jedineénou pfile:

e nyni roz&ififit vzdéldvaci program Al na Gfad, ktery pomaha nejen
s whledem Jjednotlivedm, ale i celym afadim osvojit si digitalni dovednosti

itost K jejich a lépe porozumét nowym technologiim a aplikacim, jako jsou

strategickému posileni - a to zcela zdarma Microsoft Teams, Outlook, Planner a Copilot Chat.

Nemusite Fedit rozpocet - vzdélavani je
pro viechny Gcastniky zcela zdarma a
to aZ do 30. 6. 2026.

Cely vas tym ziskd dikladné
profkoleni v pouZivani Copilot Chatu,
&imZ se otevira statni sprivé cesta do
svéta Al

Proc¢ by vds to mélo zajimat?

Pochopite, co znamena digitaini
produktivita a budete moci napino
vyuZivat Al, cloud a téZit z tymové
spoluprice.

Zefektivnite préci s aplikacemi
Microsoft 365 a umél4 inteligence se
stane pfirozenou souéésti vasich
pracovnich postup(.



Aktualni cisla k

Pocet organizaci 68
Pocet pridélenych licenci 38485
Pocet vyuzitych licenci 8390
Prehranych videi 342092
Dokonc¢enych aktivit 168531

H#coneméris,neridis



Jak vypada zavadeni zmeny?

N
Sfovn avac:t Vyhodnoceni programu
Tvorba vzdélavaciho programu o dadi & dalsi vzdélavani
& schvaleni harmonogramu Pravidelné projektové
. B 9 ; schuzky 7
Spusténi vzdélavaciho
4 programu
Nastaveni cilu —— =
projektu 5 = —
Digiskills Assessment \ W
+ hloubkové pohovory 3 N N\ -
Uvodni projektovd : N «
schiuzka 2 N — ~




Prani Z Potreba




Sponzor / sponzofi Projektovy clovek

Vedouci / manaZzZefi Ambasadori




Plosne sjednotit zaklady

Online kurzy - - neni to benefit
- Mindset - Kontinualni vzdélavani je zaklad
- Zaklady M365 - Podporit davéru
- Zaklady Al - Vzbudit zvédavost
- jasné méritelny posun Dobrovolné microlearningy
- Data o tom, jak uzivatel pristupuje ke zméné - M365 - vétsSina
- Jednoduse odhalitelné ,anomalie” - Copilot Chat i M365

Da se vazat na zménu chovani - Produktivita



Aktivovat ke zméné

Porady oddéleni Jak to vyuzit pro oddéleni Udélejte tymovou dohodu

Sdilejte, co jste se naucili Jaky proces nebo scénar by Vytvorte interni dohodu, jak
noveho z Al na urad pro sebe se dal optimalizovat? sjednotit fungovani



Aktivovat

U

Clanek (P

Kdo jste v e-mailovém svété vy?

Pfe&téte si, jak vam tento kurz miZe pomoci

Test (_?

Chat, e-mail nebo hovor? Zaklady online komunikace

Zaén&me od zakladl - vite, kdy se hodi e-mail a kdy je lep3i radé&ji zavolat?

Infografika (f)

Tahék: Typy online komunikace na jednom misté

Stahnéte si pfehlednou infografiku

Nepovinna aktivita Ukol (.ff)

Ukol pro manazer(k)y

Jste manaZzer(ka)? Podivejte se, jak podpofit vice svij tym.

E-mail

O

Video (2

Vyuzijte Outlook naplino - krok za krokem

Microsoft Outlook je nejpouzivanégjsi e-mailovy klient ve firmach. Pojdme si zopakovat jeho
uZitecné funkee.

ke zmeéene



Aktivovat

O

Nepovinna aktivita Ukol (?

Ukol pro manazer(k)y

Jste manazer(ka)? Podivejte se, jak podpofit vice svdj tym.

Cil: Pomoci tymu Iépe chapat, kdy pouzit chat, e-mail nebo hovor - a sjednotit o¢ekavani v komunikaci.

(0 Jak na to krok za krokem:

1. Pfipravte 5-7 modelovych situaci typickych pro vase prostfedi (napr. ,Potiebuji rychle zkontrolovat vétu ve smlouvé").

2. Na meetingu (10 minut) vyzvéte G&astniky, at hlasuji: Chat / E-mail / Hovor.
3. Pro kazdou situaci kratce proberte duvody volby. Dejte prostor riznym pohledim.
4. Na konci shriite spoleéné zasady

o Tipy:
« Hlasovat muzete klidné i anonymné (napf. pfes Slido).
* Vystupy si zapiste a sdilejte jako tymova ,komunikacéni pravidla“.

E-mail

U

Video c’)

Vyuzijte Outlook naplino - krok za krokem
Microsoft Outlook je nejpouzivanéjsi e-mailovy klient ve firmach. Pojdme si zopakovat jeho

uzitecné funkce.

ke zmeéene



Vytvorit prostredi pro dlouhodobou zmenu

- kazdy tyden minimalné

Podporte aktivni uzivatele a hledejte vyuziti - Budeme vam posilat inspiraci. Hravost
Soutéz - skokan tydne, aktivni oddéleni,... - Prace se zménou a tipy osobni + tymové
Motivujte vedouci - bonusy? - Upravujte si pro své prostredi

- katalyzator zmény Co bude od Ledna 20277
Identifikujte dobrovolné ambasadory - Jak navazete na Al na urad?
Zivé aktivity podporuji zménu - Co bude dalsi krok?

Ukazuji novy pohled na tradi¢ni rutinu - Dlouhodobost je pro zménu klicova



Co si vzit sebou

Po sjednocenych zakladech
J  jde délat individualni
aktivity
Aktivovani lidé prinasi
2 nejlepsi ndpady na
posun organizace

Prostredi, kde lidé chtéji
3 pomaha ménit fungovani
uradu




